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GHID PENTRU REDACTAREA, PREZENTAREA Sl SUSTINEREA PROIECTELOR DE
DIPLOMA Sl A LUCRARILOR DE DISERTATIE

1. REFERINTE LEGISLATIVE

Legea Invatamantului superior nr. 199/2023;

- Ordinul ministerului de resort privind cadrul general de desfasurare si
organizare a examenelor de licenta/diploma si disertatie valabile In anul
universitar in cauza.

- Metodologia de organizare si desfdsurare a examenelor de finalizare a
studiilor universitare la Universitatea Transilvania din Brasov.

- (arta Universitatii Transilvania din Brasov.

2. ETICA

Cadrele didactice au obligatia de a educa studentii in spiritul integritatii
academice, de a le comunica explicit asteptarile UNITBV in acest sens si de a se
asigura ca valorile, principiile si normele de conduita sunt respectate in toate
imprejurarile.

Plagiatul reprezintd preluarea integrala sau partiala a unui material realizat de un
alt autor si prezentarea acestuia ca apartinand propriei persoane fie intr-o lucrare
scrisa, de tipul proiectelor de diplomd sau lucrdrilor de disertatie, fie intr-o
prezentare orala.

Candidatii vor completa si atasa la dosarul de inscriere o declaratie pe propria
rdspundere cu privire la autenticitatea si originalitatea continutului lucrarii.
Conducatorii stiintifici rdspund de originalitatea continutului lucrdrilor impreund



cu autorii acestora. Este interzisa comercializarea proiectelor de diploma si
lucrdrilor de disertatie in vederea falsificarii calitatii de autor.

3. INTRODUCERE

Examenele de finalizare a studiilor din invatamantul universitar se realizeaza prin:
- examen de diploma pentru absolventii programelor de studii de licentg;

- examen de disertatie pentru studiile de masterat.

Examenul de diploma consta din doud probe si anume:

Proba 1: Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate (proba scrisa);
Proba 2: Prezentarea si sustinerea proiectului de diploma.

Examenul de disertatie consta dintr-o singura proba si anume prezentarea si
sustinerea /ucrarii de disertatie.

4. PROCEDURI

Tematica si bibliografia sunt stabilite si aprobate de cdtre Consiliul facultatii; in
conformitate cu planurile deinvatamant ale promotiei si sunt postate pe website-
ul facultatii;

Conducatorii stiintifici ai proiectelor de diploma/lucrarilor de disertatie si numarul
de teme repartizate se stabilesc de cdtre departament in penultimul an de studii,
panad la 30 iunie sise comunicd la decanatul facultatii. Conducatorii stiintifici propun
temele proiectelor de diploma/lucrdrilor de disertatie si consiliaza studentii in
vederea alegerii temei. De comun acord, studentii si conducatorii stiintifici pot
propune o modificare de tema sau o temad noua.

Titlul proiectului de diploma/lucrdrii de disertatie si bibliografia aferenta se vor
stabili prin acordul comun al coordonatorului stiintific si al studentului, dupa
alegerea temei.

Studentii depun la secretariatul departamentului o cerere cu titlul temei alese,
avizatd de cdtre conducdtorul stiintific, pand cel tarziu in prima jumadtate a lunii
octombrie din ultimul an de studii (dnexa 7). Titlurile proiectelor de
diploma/lucrdrilor de disertatie sunt aprobate de Consiliul facultatiipana la data de
30 octombrie a ultimului an de studii. Dupd aprobarea temelor lucrarilor, studentii
care nu au ales o tema vor fi repartizati de cdtre coordonatorul programului de
studii, din oficiu, unui indrumator.



Schimbarea temei proiectului/lucrdrii este posibila pana la inceputul ultimului
semestru de studii, cu acordul conducatorului stiintific si cu aprobarea Consiliului
facultati.

Schimbarea conducatorului stiintific este posibildin situatii deosebite, temeinic
justificate, cuacordul celor doi conducatori stiintifici si cu aprobarea directorului de
departament.

Inscrierea candidatilor se efectueaza cu cel putin 10 zile inainte de inceperea
examenului, pe baza de cerere scrisa tip (Anexa 2) prezentata la secretariatul
facultatii, de cdtre fiecare absolvent.

Proiectul de diplomd/lucrarea de disertatie va contine urmdtoarele documente:
» fisa preliminara (Anexa 3);

= fisa proiectului de diploma/lucrarii de disertatie (4nexa 4) - conducdtorul
stiintific stabileste problematica de tratat, alcdtuieste un plan de lucru de
comun acord cu studentul, indrumd documentarea si elaborarea
proiectului/lucrarii, controleaza stadiul lucrarii, acordd cinci vize pe
parcurs, iar lafinal propune admiterea/respingerea proiectului/lucrarii.
Decizia de respingere implicd neprezentarea studentului la sustinerea
examenului de finalizare a studiilor din acea sesiune.

= declaratia privind originalitatea proiectului/lucrarii (Anexa 5);

* informarea privind prelucrarea datelor cu caracter personal in cadrul
procedurii de organizare a examenului de finalizare de studii (4nexa 6);

Dosarul de inscriere la examenul de absolvire diplomad/disertatie va trebui
intocmit respectand procedura Biroului de asigurare a calitdtii din Universitatea
Transilvania din Brasov si va contine documentele din Anexa 7.

Depunerea proiectului de diploma sau a lucrdrii de disertatie (inclusiv fisa
acestuia/acesteia semnata de catre coordonatorul stiintific — Anexa 4) se face cu
cel putin 5 zile inainte de data la care este programata inceperea examenului de
finalizare a studiilor. Proiectul de diploma/lucrarea de disertatie se va depune
electronic, in format pdf, prin incarcarea pe platforma de e-learning a universitatii,
intr-o sectiune creata special pentru promotia curentd, iar fisa proiectului/lucrdrii
care il/o insoteste, va avea semndtura scanata a coordonatorului stiintific si va fi
de asemenea transmisa electronic. Totodata, proiectul de diploma/lucrarea de
disertatie se va depune in format tiparit, impreund cu fisa proiectului/disertatiei
(Anexa 4) semnata de cdtre student si coordonator stiintific.



Pentru afi acceptate de cdtre comisia de examen, proiectele/lucrdrile trebuie
sa respecte prevederile acestui ghid in ceea ce priveste procedura si conditiile de
redactare.

5. REDACTAREA PROIECTULUI DE DIPLOMA/LUCRARII DE DISERTATIE

5.1. Proiectul de diploma

Partea scrisa a proiectului de diploma va avea o extindere de minim 50 pagini si va
cuprinde, obligatoriu, o parte originala (de contributii proprii ale autorului).

Proiectul se varedacta pe format A4 fara chenar, numai fatd, margini: 3 cm-stanga,
2 cm-sus, jos si dreapta, font UT Sans, de dimensiune 12 pt, spatiere la 1 rand, text
aliniat stanga-dreapta (justified).

Nu se vor folosi alineate.
Spatierea paragrafelor va fi la O pt. inainte de paragraf si la 6 pt. dupa acesta
Numerotarea paginilor se va face in coltul din dreapta, jos.
Structura lucrdrii va cuprinde obligatoriu:
= (operta
= Cuprins (cu paginatie);

» Introducere — prezinta clar obiectivele lucrarii, noutatea si actualitatea
temei;

» Documentare asupra problematicii abordate (stadiu actual, descriere
situatie etc.)

= Contributii proprii (design, proiectare tehnologicd, cercetare, testare
produs/metodologie etc.);

= Aspecte economice;
= Concluzii;
= Bibliografie.

Toate tabelele si figurile vor fi numerotate consecutiv, vor avea titluri si vor fi
obligatoriu citate in text. Toate titlurile bibliografice cuprinse in lista de Bibliografie
trebuie sa se regdseasca in text sub forma: (autor, anul).

Proiectul de diploma va fi supus analizei de similitudini prin programul Turnitin.
Procentul maxim de similitudine acceptat pentru lucrare este de 15% si 5% dintr-o
sursd. Conducatorii stiintifici au obligatia de diligenta in ceea ce priveste verificarea
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conformitatii lucrarilor stiintifice in raport cu cerintele specifice unei creatii
originale.

Varianta electronica a proiectului de diploma impreund cu fisa proiectului
completatd si semnata de autor si coordonator (Anexa 4) si raportul de similitudine
generat de programul Turnitin vor fi incdrcate, in format pdf., pe platforma de e-
learning a universitatii, intr-o sectiune creata special pentru promotia curentd, cu
cel putin 5 zile inainte de inceperea examenului de finalizare studii.

Varianta tipdrita a proiectului de diplomd, legat cu spirald, impreund cu fisa
proiectului completatd si semnata de autor si coordonator (4nexa 4) se vor depune
la secretariatul departamentuluicu cel putin 5 zile inainte de inceperea examenului
de finalizare studii.

5.2. Lucrarea de disertatie

Partea scrisd a lucrarii de disertatie va avea o extindere de minim 40 pagini Si va
cuprinde obligatoriu o parte originala (de contributii proprii ale autorului).

Lucrarea se va redacta pe format A4 fard chenar, numai fata, margini: 3 cm-stanga,
2 cm - sus, jos si dreapta, font UT Sans, de dimensiune 12 pt., spatiere la 1 rand,
text aliniat stanga-dreapta (justified).

Nu se vor folosi alineate.
Spatierea paragrafelor va fi la O pt. inainte de paragraf si la 6 pt. dupa acesta
Numerotarea paginilor se va face in coltul din dreapta, jos.
Structura lucrarii va cuprinde obligatoriu:
= (operta
= Cuprins (cu paginatie);

* Introducere — prezintd clar obiectivele lucrdrii, noutatea si actualitatea
temei;

*» Documentare asupra problematicii abordate (stadiu actual, descriere
situatie etc.)

= Contributii proprii (design, proiectare tehnologicd, cercetare, testare
produs/metodologie etc.);

» Aspecte economice;
= Concluzii;

= Bibliografie.



Toate tabelele si figurile vor fi numerotate consecutiv, vor avea titluri si vor fi
obligatoriu citate in text. Toate titlurile bibliografice cuprinse in lista de Bibliografie
trebuie sa se regdseasca in text sub forma: (autor, anul).

Lucrarea de disertatie va fi supusd analizei de similitudini prin programul Turnitin.
Procentul maxim de similitudine acceptat pentru lucrare este de 15% si 5% dintr-o
sursd. Conducatorii stiintifici au obligatia de diligenta in ceea ce priveste verificarea
conformitatii lucrarilor stiintifice in raport cu cerintele specifice unei creatii
originale.

Varianta electronica a lucrdrii de disertatie impreuna cu fisa lucrdrii de disertatie,
completatd sisemnatd de autor si coordonator (Anexa 4) siraportul de similitudine
generat de programul Turnitin vor fi incdrcate, in format pdf., pe platforma de e-
learning a universitatii, intr-o sectiune creata special pentru promotia curents, cu
cel putin 5 zile inainte de inceperea examenului de finalizare studii.

Varianta tiparitd a lucrarii de disertatie, legata cu spirald, impreuna cu fisa lucrdrii
de disertatie, completata si semnatd de autor si coordonator (Anexa 4) se vor
depune la secretariatul departamentului cu cel putin 5 zile inainte de inceperea
examenului de finalizare studii.

6. PREZENTAREA SI SUSTINEREA PROIECTELOR DE DIPLOMA SIA LUCRARILOR
DE DISERTATIE

Sustinerea proiectului/lucrarii in fata comisiei numite prin Ordinul Rectorului are
caracter public. Comisia desemnata stabileste locatia, data si ora inceperii
examenului de diplomd/disertatie, si se asigura ca informarea absolventilor are
loc atat la avizier cat si pe site-ul facultatii cu cel putin 48 de ore inainte de
inceperea examenului.

Prezentarea proiectelor de diploma/lucrarilor de disertatie se va face, continand,
cel putin, urmadtoarele:

= Prezentare PowerPoint 10 minute, axatd in principal (70%) pe contributiile
originale ale lucrarii.

» Poster (conform template Anexa 8).

Prezentarea PowerPoint (Anexa 9) si forma electronica a posterului se vor incdrca
pe platforma e-learning a universitatii, intr-o sectiune creata special pentru



promotia curentd, in ziua precedentd sustinerii prezentdrii proiectului de
diploma/lucrdrii de disertatie.

Posterul realizat conform template-ului din Anexa 8 dimensiuni 80x50 mm,
Portret, va fi tiparit pe carton (cel putin100 g/mp), fard plastifiere. Acesta va insoti
prezentarea PowerPoint (Anexa 9) in momentul sustinerii in fata comisiei, a
proiectului de diploma/lucrarii de disertatie.

in afard de aceste doud cerinte obligatorii, la prezentarea proiectului de
diploma/lucrdrii de disertatie se poate opta pentru materiale suplimentare, care sa
adauge un plus de informatie si detaliere (planse si desene tehnice, epruvete,
machete, prototipuri etc.)

7. DESFASURAREA EXAMENULUI DE FINALIZARE A STUDIILOR
Pentru studiile universitare de licenta:

= Prezentarea si sustinerea proiectului de diploma (proba 2) se desfasoard
dupa promovarea probei 1, la distantd de doua zile lucrdtoare fata de
aceasta. Nota pentru proiectul de diploma se acorda exclusiv de cdtre
membrii comisiei de examen, pe baza sustinerii in plenul comisiei. Numarul
minim de note care contribuie la calcularea mediei este cel putin egal cu
majoritatea absoluta a membrilor comisiei.

» La fiecare probd, examinarea se incheie prin acordarea unor note de la 1la
10. La examenul de diploma nota de promovare a fiecdrei probe este
minimum 5,00.

= Pentru probele orale, fiecare membru al comisiei propune o notade la 1 la
10 (numere intregi), nota finald rezultand din media aritmetica a acestor
note, calculatd cu doud zecimale, fird rotunjire. in cazul in care existd o
diferenta mai mare de un punct intre notele acordate de membrii comisiei,
decizia finala se ia prin arbitrarea situatiei de cdtre presedintele comisiei.
Presedintele comisiei raspunde in mod direct de evaluarea corecta a
candidatilor.

» La probele scrise, nota se acorda conform baremului de corectare aprobat
de comisia de finalizare a studiilor si semnat de presedintele acestei comisii.

* Examenul de finalizare a studiilor universitare de licentd este promovat
dacd probele componente sunt sustinute si promovate, iar media de
promovare a examenului, calculata ca medie aritmetica a notelor acordate
probelor cu doua zecimale, fara rotunjire este de cel putin 6,00.



Studii universitare de masterat:

* Nota pentru lucrare se acorda exclusiv de catre membrii comisiei de
examen, pe baza sustinerii in plenul comisiei. Numarul minim de note care
contribuie la calcularea mediei este cel putin egal cu majoritatea absoluta a
membrilor comisiei.

= Fiecare membru al comisiei propune o notd de la 1 la 10 (numere intregi),
nota finald rezultand din media aritmetica a acestor note, calculata cu doua
zecimale, f&ra rotunjire. In cazul in care existd o diferentd mai mare de un
punct intre notele acordate de membrii comisiei, decizia finalda se ia prin
arbitrarea situatiei de catre presedintele comisiei. Presedintele comisiei
raspunde in mod direct de evaluarea corectd a candidatilor.

» Examenul de disertatie este promovat daca nota finala este cel putin 6,00.

Examenul de diploma nepromovat se poate repeta intr-o sesiune ulterioara la
aceeasi institutie de invatdamant superior, cu suportarea cheltuielilor aferente,
stabilite de reglementdrile in vigoare. Nepromovarea probei 1 conduce la
nepromovarea examenului de finalizare a studiilor. Proba 1 promovata in sesiunile
anterioare cu minimum nota 6,00 se poate recunoaste, la cererea candidatului
depusa lainscrierea intr-o sesiune ulterioard, cu aprobarea Consiliului facultatii.

in cazul nepromovarii examenului de disertatie, candidatul se poate prezentalaoa
doua sesiune. Daca nici la a doua sustinere a disertatiei masterandul nu obtine
medie de promovare, acesta va primi un certificat de absolvire a programului de
studii universitare de masterat si foaia matricola (cf. H.G. 404/2006, art. 33, alineat
1,2,3).

Afisarea rezultatelor fiecarei probe a examenului de finalizare a studiilor se face in
termen de cel mult 24 de ore de la data sustinerii acestora, la sediul facultatilor
organizatoare si pe pagina web a facultdtii, cu respectarea reglementdrilor
privitoare la protectia datelor personale si cu mentionarea datei si a orei de afisare,
sub semnatura presedintelui.

Deliberarea comisiilor cu privire la stabilirea rezultatelor examenului de diploma/
disertatie nu este publica.

Eventualele contestatii in legdtura cu rezultatele unei probe se depun la
secretariatele facultatilor in termen de 24 de ore de la comunicarea (afisarea)
rezultatelor. Tn mod exceptional, dacd afisarea rezultatelor intervine intr-o zi
nelucrdtoare, contestatiile se vor depune in prima zi lucratoare dupd afisarea
rezultatelor, in cadrul programului de lucru. Solutionarea contestatiilor se rezolva
in timp de 24 de ore de la expirarea perioadei de depunere a contestatiilor de catre
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Comisia de analiza a contestatiilor, comisie numita prin ordin al Rectorului la
propunerea Consiliului facultati, in aceleasi conditii ca si Comisia de concurs, dar
nu mai tarziu de data si ora la care este programatd inceperea probei 2 pentru
candidatii respectivi.

Contestatiile se rezolva exclusiv la nivelul universitatii, in sensul ca deciziile
comisiilor de analizd si ale celor de solutionare a contestatiilor sunt definitive.

Rezultatele probelor orale nu se pot contesta.



